附件：

《全国机械工业先进质量管理方法应用成果申报表》填写说明

《全国机械工业先进质量管理方法应用成果申报表》是中国机械工业质量管理协会先进质量管理方法应用成果的基本资料和主要依据，见中机质协[2011]28号文件附件。必须按规定的格式、栏目及所列标题如实、全面地填写。
《全国机械工业先进质量管理方法应用成果申报表》以A4竖装形式打印，正文所用字型不小于小四号字。两份纸制申报表及证明资料加盖公章邮寄至中机质协；一份电子版申报表及证明资料发至中机质协邮箱。以下是填表具体说明：

一、方法应用基本情况

1、编号：申报单位不用填写。

2、先进方法名称：题目要包含先进方法的名称，如六西格玛、精益生产方式、5S管理、可靠性技术、质量功能展开、业务流程再造等等。“六西格管理在企业的导入”，“精益生产方式拉动生产系统的实践”就是比较好的题目。不能写没有实际内容的题目，如“完善质量体系，提升企业管理水平”，“加强过程控制，提高产品质量”。要提供英文题目。

3、申报单位联系人：要填写详细，包括移动电话和电子邮箱。

4、主要完成人：按贡献大小实事求是地填写，表格中只能填写4个人，其他人写在“其他人员”一栏。企业领导参与先进质量管理方法的应用是必备条件之一，但不鼓励将主要完成人都填写为企业领导，支持一线工人参与方法的应用。

5、申报单位意见：需要企业盖章，以表明企业为申报资料的真实性负责。

6、推荐单位意见：由行业办、机械质量协会、大型企业集团质量主管部门盖章，表明对推荐意见负责。若无主管部门的，此栏可空。

7、方法应用的时间段：填写导入至实施的时间段，允许企业的某部分实施某个管理方法，不要求在企业全面实施。比如某企业2009年2月导入六西格玛，2010年2月在某车间或部门试点，2011年2月试点车间取得了第一个成果。这一栏就可以写为2009年2月至2011年2月。

二、方法应用介绍
1、应用的方法的名称、应用方法简介：无论申报资料的题目叫什么，此处要直接点明所用的方法，如六西格玛、5S管理、质量功能展开等等。然后简述应用方法，比如企业在应用六西格玛时运用DMAIC每一步的简述。再比如在企业应用质量功能展开时可以把质量展开表放在此处作为方法简介。

2、方法应用详细内容：有两种表述方式：

①提交方法的某一个应用成果报告；

②提交企业如何推进方法的整体描述，另附一个应用成果报告。

第二种表述方式比第一种表述方式容易给评委留下较强烈的印象。文字应注重方法的描述，切忌空话、大话，尽可能简练。
3、经济效益：实事求是地写明获得的经济效益。第一栏写明采用先进方法的投资额，包括前期导入的培训费、咨询费、老师来企业的差旅等费用。下面的栏目填写与本方法直接有关的利润、税收、创汇和节支情况，有可能某栏目出现空白。各栏目的计算依据如实填写。财务部门可以在本页盖章，也可以另附证明，以表明对数据负责。

4、社会效益：可以填写将取得的利润直接用于承担社会责任，也可以填写人员素质、团队能力提高情况和质量文化的改变等等。

三、本方法曾获奖励情况
如实填写，获得市、省以上的奖励，请附证明资料。

四、证实性材料

申报资料除了《全国机械工业先进质量管理方法应用成果申报表》外还需提供：财务证明、一份应用成果、获得其他奖励证明，企业还可以提供其他认为必要的证实材料。
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